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PRESENTACION

El presente Manual establece los criterios y lineamientos graficos para la
integracion y uso de la identidad institucional del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa (TFJA), a partir de los elementos distintivos que
conforman su logotipo; las aplicaciones en documentacion jurisdiccional
y administrativa, en materiales de comunicacion, difusién y promocion.

La identidad grafica del TFJA constituye un activo fundamental, por lo que
su aplicacidon y uso correcto incide en la proyeccion exterior de una
imagen sélida y unificada; y al interior, da orden y unidad a las instancias
que la conforman.

Cada persona servidora publica que trabaja en el Tribunal, en sus
diferentes salas, ponencias, secretarias, unidades, comisiones, comités,
centros y demas instancias que lo conforman, es responsable del uso
correcto de la identidad grafica institucional.
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OBJETIVO GENERAL

Este Manual guia y facilita la aplicacién correcta de la identidad grafica
del TFJA (el logotipo, tipografia, colores y demas elementos aqui
contenidos), para contribuir a la proyeccion de una imagen
institucional sélida y unificada, y la difusién del trabajo jurisdicional
que realiza, en aras de una mayor identificaciéon entre la poblacion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Lograr el uso correcto del logotipo del TFJA, tipografia y
colores, en sus diferentes versiones, tamafios y fondos.

e Cumplir con los lineamientos de disefio en documentaciéon
oficial, materiales administrativos, de difusion, divulgacién y
promocién, impresos y digitales, sefalética, sitios web, redes
sociales y demas aplicaciones para lograr la uniformidad grafica
de la identidad institucional; y guiar la creacién y aplicaciéon de
nuevos logotipos.

e Brindar acompafamiento y supervision para el cumplimiento del
contenido de este Manual.
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IDENTIDAD INSTITUCIONAL PRINCIPAL
IMAGEN DEL TFJA

La imagen del Tribunal Federal de Justicia Administrativa es el logotipo
que da identidad e identificacion institucional, por lo que se debe
respetar y cuidar utilizdndolo correctamente en cada documento,
material o espacio, impreso o digital.

Se compone de tres elementos: el Escudo Nacional Mexicano, las siglas
TFJA y el nombre institucional, los cuales han estado presentes en la
imagen de este 6rgano jurisdiccional a lo largo de 90 afios.

ESCUDO NACIONAL DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Su integracion en el logotipo TFJA refleja compromiso institucional y
lealtad, indeclinables, con la Soberania Nacional, y representa un nucleo
visual que fusiona al érgano jurisdiccional con el simbolo mas importante
de identidad y unidad nacional.

El Escudo Nacional Mexicano, como lo establecen los articulos 2,5y 6
de la Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales, es
inalterable.

SIGLAS

Si bien el Tribunal Federal de Justicia Administrativa ha experimentado
cambios de nombre y por consiguiente de siglas a lo largo de su historia,
resulta indispensable seguir posicionando las actuales: TFJA como
elemento visual que facilite su reconocimiento e identificacion.
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LINEA BASE
Proyecta la base sélida que sostiene el trabajo del TFJA, el equilibrio,
imparcialidad y equidad de su labor jurisdiccional.

NOMBRE

La inclusién del nombre institucional completo obedece a la necesidad
de ampliar su conocimiento entre la poblacion, e identificacion
correcta como autoridad federal en materia de justicia administrativa.

CONSTRUCCION

Para la construccion del logotipo TFJA, a partir de sus elementos, es
necesario definir una reticula que ayude a colocar en la escala y
proporcion correcta cada elemento.

La medida X se dermina a partir del Escudo Nacional, marcando un
circulo exterior, y enmarcando este en un cuadrado que se dividira en 16
secciones X,y la definicién de L para el grosor de la linea horizontal como
75% de X/10.
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Las dimensiones del logotipo TFJA a partir de X, son 8x por 8x.

e El Escudo Nacional se centrara en un bloque de 4x por 4x

e Lassiglas en tipografia TFJA, mayusculas, tendran un ancho de 90%
de 4X, centrado entre las filas 5y 6.

e Lalinea base tiene una altura de 3/4 de X/10, un ancho de 8Xy su
ubicacién sera en la divisién de las filas 6 y 7.

e El nombre en tipografia TFJA versales/versalitas, interlineado
normal (automatico), tendrd un ancho de 97% de 8X, y su ubicaciéon
sera centrado entre las filas 7 y 8.

1.2 3 4 5 6 7 8

5% DH X/10
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Para la versidn horizontal se construira una reticula de 4X por 13X.

e El Escudo Nacional se centrara en un bloque de 5x por 4x.

e Lassiglas en tipografia TFJA, mayusculas, tendran un ancho de 90%
de 4X, centrado entre las columnas 8y 11.

e La linea base tendrd una altura de 75% de X/10, un ancho de 8X'y
su ubicacion sera en la division de las filas 2 y 3.
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e El nombre en tipografia TFJA, versales/versalitas, interlineado
normal (automatico), tendrd un ancho de 97% de 8X y su ubicacion

sera centrado entre las columnas 6y 13.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 101 12 13

90%

5% DE X/10
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VERSIONES
Vertical para uso oficial en materia jurisdiccional.
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Horizontal, alternativo, para uso administrativo y de difusién general.
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SISTEMA GRAFICO

Preponderancia del Escudo Nacional Mexicano.
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ISOLOGO

Asocia el Escudo Nacional Mexicano con las siglas TFJA.
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SIGLAS TFA

Composicion tipografica especifica de las siglas TFJA, disefiada de
manera distintiva y Unica, como parte fundamental de la identidad visual

TIA
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DENOMINACION
Compuesta en tipografia TFJA, versales/versalitas o Small Caps.
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Esta composicién aplica en la integracion de la identidad grafica de
instancias jurisdiccionales especificas del TFJA. Los nombres largos y
compuestos deben iniciar la sequnda linea con la preposicién, para evitar
que quede aislada al final de la primera linea, y preservar la correcta
lectura, jerarquia y continuidad visual.

DECIMO PRIMERA SALA REGIONAL SEGUNDA S:}LA REGIONAL
EN LA CIUDAD DE MEXICO EN BAJA CALIFORNIA

SALA AUXILIAR EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS GRAVES

TERCERA SALA REGIONAL SALA REGIONAL
EN PUEBLA Y AUXILIAR EN SONORA
TIPOGRAFIA

Familia tipografica principal: TFJA
Se usa en la composicién de la imagen institucional, por lo que aplica en
el nombre oficial de cualquier instancia dependiente o integrada al TFJA.
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Esta fuente serif, con remates simples de terminacién, combina
elementos clasicos con un toque moderno. La tipografia se personalizé
para preservar rasgos de la identidad grafica institucional anterior a este

Manual.

La tipografia TFJA podra utilizarse en titulos y subtitulos de materiales,
impresos o digitales, de difusién y promocién, cuyos contenidos deben
desarrollarse en variantes similares que no comprometan
visualmente la lectura; en los nombres de las unidades, en documentos
administrativos, pero NO en la nomenclatura ni en el texto del
contenido, para los cuales se sugiere usar la familia tipografica Arial,
caracterizada por su accesibilidad y estructura grafica que facilita la
lectura.

B Familia TEJA

THA Aa Aa

ABCDEFGHUKLMNOP ABCDEFGHIJKLMNOP
QRSTUVWXYZ QHSTUVWXYZ
abedefghijkimnopgr abedefghijkimnopqr
stuvwxyz stuvwxyz

ﬁ LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSECTETUR
ADIPISCING ELIT. SED ALIQUAM IPSUM NON VEHICULA
ULTRICIES, SED UT DOLOR AT JUSTO LACINIA
CONDIMENTUM. AENEAN AC SOLLIC ITUDIN PURUS.

Loress lpsute dulor St st cotnecietur adiphbicing et Sed alguun ipyats
wn veblonla wltriclen. Sod o dolor 3t Juvio lacinnts comdismenmam. \enean
sollie irndiny parus. Mostd ctficitar fust e cu conndbnantets pelictnciquoc.
(Quabapae wtrs cien Lacines suvarts.

CII3456TRQ I RSN )07

* La Direccion General de Comunicacion Social pondrd a disposicion del personal del TF/A
la tipografia, a través de diversos medios y mecanismos electronicos, en coordinacion con
la Secretaria Operativa de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.
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COLORES

A lo largo de su historia, la imagen del TFJA ha evolucionado acorde con
el contexto que vive, sin alterar su escencia y siempre con la intencién de
fortalecer la identidad visual. La nueva gama de colores forma parte de
esa evolucién y responde a la necesidad de proyectar la imagen de una
instituciéon sdélida y unificada; autoridad prestigiada, profesional y
confiable; 6rgano colegiado estable, organizado y articulado en el
ejercicio de sus funciones.

Si bien lo que se conoce como “teoria del color” conjunta visiones de
diversos autores, el concepto ha caminado en paralelo con la “psicologia
del color”, como campo de estudio cientifico, coincidendo esencialmente
en que determinados colores y combinaciones provocan emociones
especificas en la mente humana.

El color bronce/dorado del Escudo Nacional Mexicano proyecta
soberaniay victoria, legado y sabiduria; mientras que la linea base del
mismo color firmeza, jerarquia y orden.

El azul profundo de las siglas TFJA y el nombre se asocia también con
autoridad, orden y fuerza; profesionalismo y credibilidad.

Azul TFJA (Pantone 539®) Bronce TFJA (Pantone 7572 C®)

539C 7572 C
HEX #01273E HEX #B67238
RGB 1.39.62 RGB 182,114, 56

CMYK 100,43, 0,83 CMYK  4,51,84, 27

10
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INISTRA

Escudo y linea: Negro 70%
Siglas y nombre: Negro 90%

APLICACIONES

Por la naturaleza organizacional del TFJA se establecen tres grandes
categorias para clasificar la documentaciébn que genera y requiere
identidad grafica.

1"
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PAPELERIA OFICIAL: JURISDICCIONAL Y ADMINISTRATIVA

La imagen institucional debe incluirse en papeleria oficial como:
membretes (en hojas oficio y carta), oficios, notas, avisos, resoluciones,
notificaciones, sellos, folders, sobres, etcétera; credenciales, cartillas,
tarjetas de presentacion o firmas para correo electrénico, es decir, en
documentos impresos y digitales, cuando sea el caso, que representen
integramente al TFJA. Los nombres de unidades administrativas,
jurisdiccionales, académicas o cualquier otra no pueden aparecer solos
en papeleria oficial.

La aplicacion de la imagen institucional debe ser clara y sin alteraciones,
no puede competir visualmente con titulos, otros emblemas o logotipos.

DOCUMENTACION JURISDICCIONAL

El logotipo TFJA debe estar separado de la informacion referente al
asunto y origen del documento, para facilitar su identificacion, manejo y
consulta.

El centrado en las areas superior (encabezado) e inferior (pie), mediante
un sistema de reticulas, permite la adecuada ubicacién de la imagen
institucional y distribucion del contenido, mismo que estara sujeto a los
criterios procesales, herramientas para manejo de texto y recursos
tecnoldgicos del personal jurisdiccional.

La construccién de la reticula considera un margen minimo de 5 mm por
lado, medida que manejan los equipos de impresién del TFJA, salvo en el
que se perfora para colocar broches, cuyo margen sera hasta de 10 mm.

La papeleria jurisdiccional no puede incluir informaciéon o iconos de redes
sociales, emblemas adicionales o logotipos conmemorativos.

12
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MEMBRETE JURISDICCIONAL

El tamafio del logotipo serd de 3.6 cm. de ancho por 3.5 cm. de alto; se
ubicara en la parte superior izquierda, con margen izquierdo de 2.5 cm.
y 1 cm. arriba.

Margenes del documento:

e Superior: 5.5 cm.; Derecho: 2.5 cm.; Izquierdo: 2.5 cm.; Inferior: 2
cm.

El asunto iniciara a nivel de la linea base, y a la mitad del ancho de la hoja.

MEMBRETE ADMINISTRATIVO

La ubicacién del logotipo TFJA sera igual a la del membrete
jurisdiccional; el nombre de unidades jurisdiccionales, administrativas,
académicas y cualquier otra se ubicara en la parte supierior derecha e
inicira al nivel de la linea base.

13
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Para que el logotipo conviva con otros emblemas o logotipos, éstos se
ubicaran antes del nombre de las unidades, tomando como base la
denominacién institucional y una proporcién 15% menor.

La nomenclatura en el nombre de la unidades contendra un maximo de
tres niveles jerarquicos, comenzando siempre por el mas alto, en
tipografia TFJA, bold a 11 pts., y versalitas color bronce TFJA para la unidad
de mayor jerarquia, y regular a 10 pts., para subsecuentes.

Ejemplos:

SECRETARIA OPERATIVA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS
DIRECCION DE MODERNIZACION ORGANIZACIONAL

SECRETARIA OPERATIVA DE TECNOLOGIAS

DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DIRECCION GENERAL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION
DIRECCION DE PROCESOS JURISDICCIONALES

TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
SALA ESCPECIALIZADA EN MATERIA

DE PROPIEDAD INTELECTUAL

PONENCIA I

TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
PRIMERA SALA REGIONAL EN JALISCO
PONENCIA IIT

14
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La esquina inferior derecha se reservara para logotipo conmemorativo,
por lo que la informacion de contacto se incluira en la reticula del pie de
la hoja, debajo de una linea base dorada de 0.5 mm.

El tamafio del logotipo TFJA sera de 3.6 cm. de ancho por 3.5 cm. de alto;
se ubicara en la parte superior izquierda, con margen de 2.5 cm. a la
izquierday 1 cm arriba.

Margenes de documento:

e Superior: 6 cm.; Derecho: 2.5 cm.; Izquierdo: 2.5 cm.; Inferior: 2
cm.
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FOLDER CARTA/OFICIO

El logotipo TFJA se rotulara al frente del soporte con 9 cm. de ancho por
88/91 cm. de alto; se alineara de manera horizontal centrada, con margen
superior de 5 cm. La cejilla del soporte no es parte de las medidas de

alineacion.

90 mm
Ancho del

5cm
Margen Escudo TEJA

superior

Y -
e | 8891 mm
 Altura del
TE] A Escudo TEJA
TRIBUNAL FEDERAL
DE JUSTICIA ADMINIS TRATIVA

Centrado respecto al soporte
(excluyendo la ceja)

SOBRES OFICIO/PORTE PAGADO

5cm 7‘ Ancho del

90 mm
Margen Escudo THA
superioe

88,91 mm
I Alura de
Escudo THA

TRIBUNAL FEDERAL
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Centrado respecto al soporte
(excluyendo la ceja)

Seran rotulados colocando el logotipo TFJA al frente del soporte,
alineado en la parte superior izquierda; a 4 cm. de ancho por 3.8 cm. de
alto; margen de 3 cm. a la izquierda y de 2 cm. arriba.

16




TEJA

TRIBUNAL FEDERAL
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

Especificaciones:
Remitente:

e Parte superior izquierda en tipografia TFJA a 12 pts.; Margen
izquierdo: 3 cm.; Espaciado respecto del logotipo TFJA: 2.4 cm.

Porte Pagado:
Parte superior derecha en tipografias TFJA:

“Porte Pagado”: Bold 13 pts.; “Cartas”: Reqular 15 pts.; “CA09-0232": Bold
15 pts.; “Autorizado por SEPOMEX": Regular 12 pts.

17
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SELLOS

Los sellos contendran la misma distribucion de imagenes y texto, en
cuanto a la ubicacién del logotipo TFJA, y los datos del area, fecha, hora,
solo cambiaran las leyendas de uso. El logotipo TFJA no se puede incluir
en sellos personalizados. Toda variante esta sujeta a lo dispuesto en este
Manual y la validacién por parte la Direcciéon General de Comunicacion

Social.

Sello General

TRIBUNAL FEDERAL
DE JUSTICIA ADMINISTENTIVA
Suad
LRI0A ADNINISTIATT

Tipo: Sello de goma
Medidas:
e Basecuadrada:5cm. x5cm.
e Basecircular: 5.8 cm. x 5.8 cm.
Componentes:
e Logotipo TFJA.
e Sala/Unidad: Noto Sans
Condensed 8 pts.

Sello Recibido

TFJA

TisL AL FEOERW

RECIBIDO
SaLA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

Tipo: Autoentintable
Medidas:
e Basecuadrada:4cm. x4 cm.
Componentes:
e Logotipo TFJA.
e Recibido: Noto Sans Condensed
bold, tracking 200.
e Sala/Unidad: Noto Sans
Condensed 8 pts.

18
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Sello Fechado (Oficialia de Partes)

SAMPLE PRINTS

Tipo: Fechador eléctrico
AAENES 00 Medidas y especificaciones: Segun

| febricante.
) 2115 JAN1SE AM D29 |

QNDETENTITY Gt

Facas de estamaada

TRIBUNAL FEDERAL Placa superior: Nombre institucional en
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA tipografl'a TFJA

SALA REGIONAL EN H : . . 7
SNTIOMD FEBERRTIVA Placa inferior: Nom.bre de la Region,
SALA ESPECIALIZADA EN MATERIA DE Sala Regional o Especializada.

MATERIA DE LA SALA ESPECIALZIADA

Ejemplos

g,

<
=

TEJA Sello general para la Secretaria Técnica de la

R it Junta de Gobierno y Administracion.
SECAETANLL TECRICA CE LA [UNTA
0 COBIERND ¥ ADNINET RGN

-
S TEA
‘ 2 ~; TRPLAL FIGIAL
= 1 ST AR TRATIVA

RECIBIDO

SaLA REGIONAL EN Baps CaLLFORNIA
PONENGATIT

Sello autoentintable Sala Regional en Baja
California, Ponencia III.

19
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TARJETA DE PRESENTACION

La medida estandar sera de 9 cm. x 5 cm., a dos tintas, se ajustara al disefio que
se muestra: Distribucidn, datos y tipografias:

e Anverso
Logotipo TFJA
Unidad: Noto Sans 8 pts.
Nombre: TFJA 9 pts.
Pleca bronce: .025 cm.
Cargo: TFJ 8 pts.
Teléfono y correo: Noto Sans 8 pts.
e Reverso
Nombre del TFJA desplegado: TFJA 8 pts.
Direccién: Noto Sans 8 pts.

FRENTE
3.7183 cm

|

’ L d Pr— -»

1.2cm o T'EJA P
¢ a2 e gp— dscripcion linea 1

N * L2 DR JUNTICI ADMENEN TRATIVA adscripcion linea 2 h

NOMBRE YAPELLIDOS
3.4 Cm — C:lrgn —3-5 cm
Teléfono 55 5003 7000 extension: 3120 | 2+20 €M
correo@tfja.gob.mx
| b s
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VUELTA

$ TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

1.5cm

| E— . 75cm

Para garantizar la correcta reproduccién, uso del logotipo TFJA y
aplicacién de colores, se enviara una muestra del soporte y tintas a la
DGCS para validara el parametro de variacién permitido.

MATERIALES DE DIFUSION, PROMOCION
INSTITUCIONAL Y FORMATOS DIGITALES.

Esta categoria incluye material grafico impreso, digital y audiovisual, cuyo
proposito sea la difusién y divulgacién de informacion institucional, con
fines de socializacion, sensibilizacion, formaciéon, capacitacion o
promocion, tanto de asuntos jurisdiccionales, como de la vida
institucional y los servicios del TFJA; actividades internas y externas de
sus unidades, eventos, etcétera.

21
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IMPRESOS

Comprenden carteles, posters, portadas de libros y revistas, programas
impresos, folletos, lonas, backs para escenarios y cualquier otro soporte
fisico. Estos materiales atenderan los siguientes lineamientos generales:

DIMENSION Y JERARQUIA VISUAL

En materiales impresos, el logotipo TFJA ocupara entre 10% y 15% del
area total del formato, manteniendo su caracter de maxima jerarquia
visual. Su ubicacién, centrada o alineada, debe respetar las reglas de
convivencia en caso de incluir otras identidades.

En aplicaciones de gran formato (backs, lonas, fondos escenograficos,
etcétera), el logotipo TFJA podra ampliarse hasta 20%, siempre que no
compita con el mensaje principal ni se utilice con fines decorativos,
ademas de considerar su correcta ubicacion para no ser cubierto por
otros elementos.
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AREA DE PROTECCION OBLIGATORIA

El logotipo TFJA contara con una area de proteccion minima equivalente
a 25% de su ancho, libre de textos, imagenes, marcos, tramas, fotografias
o cualquier otro elemento grafico. En ningun caso podra ser invadido,
superpuesto, recortado o alterado.

FONDO O INAGEN

TFJA

DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
ARLA DE PROTECCION

USO CROMATICO Y APLICACION SOBRE FONDOS

Cuando el logotipo TFJA se coloque sobre fondos de color o con
imagenes, se utilizara su versiéon a una tinta, para garantizar contraste
suficiente de visibilidad y legibilidad. No se usaran degradados,
transparencias, sombras, contornos artificiales o reinterpretaciones
cromaticas.

Aplicaciones sobre fondo
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Aplicaciones sobre fondo

IRIBIS AL FFDERAL
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Aplicaciones no permitidas

%ﬁ '_
TEJA

FITENAL
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FRIBIS AL FEDERAL
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PROHIBICIONES ESPECIFICAS EN MATERIALES IMPRESOS:

e Usar el logotipo TFJA como textura, patron o fondo decorativo.
e Modificar proporciones, trazos o relaciones internas.

e Reducir su tamafio a niveles que comprometan su lectura.

e Que aparezca subordinado a otros elementos graficos.
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Estirado o deformado

TRIBUNAL FEDERAL

DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA TRIBUNAL FEDERAL
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
Fondos que impidan correcta Aplicacion de texturas no
visualizacion autorizadas

PRIBUNAY FEDERAL TRIBUNAL FEDERAL
DE JUSTICTA ADMINISTRATIVARS DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

En el caso de backs para escenarios o pantallas, se considerara la altura

del escenario y campos visuales, para garantizar la maxima visibilidad en
la distribucién de los elementos compositivos.

Ejemplo:

R CONSEJO NACIONAL DE MECANISMOS ALTERNATIVOS Y
e a DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
IEJA EN MATERIA DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
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PRESENTACIONES

Se utilizara la medida estandar que da la paqueteria Office, la cual puede
ser en aspecto de pantalla 16:9 y 4:3, segun las necesidades de
proyeccion.

(A } )
TFIA

TiTULO 1
TITuLo 2

)\

MATERIALES DIGITALES

Comprenden redes sociales, sitios web, micrositios, presentaciones y
revistas digitales, pantallas institucionales, banners, videos, animaciones
y demas formatos multimedia.

DIMENSION Y LEGIBILIDAD EN ENTORNOS DIGITALES

En materiales digitales, el logotipo TFJA ocupara entre 12% y 15% del
area visible del formato, para asegurar su correcta lectura en distintos
dispositivos, especialmente en pantallas méviles.
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En presentaciones institucionales y pantallas de apoyo, podra
incrementarse hasta 20%, manteniendo jerarquia visual y equilibrio en la

posicion.

FIRMA DE CORREO ELECTRONICO

Se elaborara en version HTML con imagenes enlazadas desde servidor, a
fin de disminuir el tamafio de las bandejas de entrada. La tipografia sera
Calibri, fuente por defecto para MS Outlook, para evitar una mala
visualizacion.

Dejar un minimo de 20 px entre la ultima linea de texto o elemento.

e Margen izquierdo: 20 px; superior para Imagen Institucional: 20px;
superior para datos personales: 40 px;

e Tipografia Nombre: Calibri Bold 10 pts.;

e Datos: Calibri Regular 10 pts.

En casos autorizados, la identidad institucional podra ser sustituida, para
el periodo designado, por un Logotipo Conmemorativo.

:}—20 px

20 px 20 px_[:

80 px - ij ij,Nombre

. Cargo
L
TFJA
d
TREINUNAL PEDERAM
— DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

27



TRIBUNAL FEDERAL
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

EN REDES SOCIALES

Publicacién Historia
(1080px por 1080px) (1080px por 1920px)

 TEJA

A

TEIA

AREA DE PROTECCION EN FORMATOS DIGITALES

Se debe respetar un area de proteccion minima equivalente a 25% del ancho
del logotipo TFJA, evitando superposiciones con textos, botones, imagenes,
animaciones o elementos interactivos.
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TEJA

TRIBUNAL FEDERAL
DE JUSTICEA ADMINISTRATIVA
1 ARLA DE PROTECCION
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USO SOBRE FONDOS DINAMICOS, IMAGENES O VIDEOS

Cuando el logotipo TFJA se aplique sobre fondos animados, videos o
imagenes, se utilizara la versidon a una tinta, con contraste suficiente que
garantice visibilidad continua durante toda la reproduccion.

Ejemplos de contraste y visibilidad

T
TEJA
J
PanusaLFenreas,
DEJUSTICLS ATINTSTRATIVA

PROHIBICIONES ESPECIFICAS EN DIGITALES:

e Incorporarlogotipo TFJA como elemento animado o decorativo.
e Aplicar efectos visuales, filtros o transparencias.

e Usarlo como marca secundaria frente a otros graficos.

e Alterar su lectura mediante escalados desproporcionados.

Aplicaciones no permitidas

TEJA

L[N
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Aplicaciones no permitidas
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VALIDACION OBLIGATORIA

VISTO BUENO DE LA DGCS

Todo material impreso, digital o audiovisual que incorpore el logotipo
TFJA se sometera a consideracion de la Direccion General de
Comunicacién Social, previo a su impresion, publicacion o difusion,
independientemente del formato, canal o area responsable.

SENALETICA

La sefialética y rétulos se sujetaran a lo dispuesto en este Manual. La
produccibn de materiales, soportes, colores y ubicaciébn sera
responsabilidad de la SOA y el area que determine competente, en
coordinacién con el proveedor. Se enviara una muestra a la DGCS para
validacion.
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EJEMPLOS
Personificador Horario de atencidon
TEJA TEJA
LIC. MARIANA CAMACHO MENDOZA HORARIO DE ATENCION:

9:30 a 14:30 horas

Directorio en Sala Regional Estacionamiento Sala Regional

THA. EXCLUSIVO

isinapstepton
PLANTA BAJA

IO AT

s
WOAD X e

IDENTIFICADORES ESPECIFICOS

Se trata de aquellos logotipos, emblemas o signos graficos que, sin
sustituir ni modificar la identidad institucional del TFJA, identifican y
representan hacia el exterior a sus unidades, programas o instancias
adscritas, los cuales atenderan a las reglas de identidad grafica
contenidas en este Manual.

Todo logotipo debe desarrollarse en concordancia con la gama de
colores, tipografia y elementos distintivos del logotipo TFJA. En el caso
de los ya existentes se analizara esta posibilidad.
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REGLAS DE CONVIVENCIA CON EL LOGOTIPO INSTITUCIONAL

Todo identificador institucional complementario que acompafie al
logotipo TFJA mantendra una relacion de tamafio y proporcion que
respete su jerarquia visual. La altura del identificador se establecers,
como referencia, en una relacién equivalente 75% de la altura del
logotipo, con un margen de ajuste 6ptico de 65% como minimo, y 80%
como maximo, siempre que se preserve la lectura, el equilibrio
compositivo y la primacia visual.

En ningun caso estos identificadores podran igualar o superar
visualmente al logotipo TFJA, alterar su proporcion, orientacion o area
de ubicacién.
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COMUNICACION VISUAL/NO VERBAL

Se refiere a los recursos visuales y audiovisuales que no usan texto. Esta
comunicacion se expresa en imagenes, colores, composiciones graficas,
tipografia, videos, animaciones y demas elementos visuales que
acompafan al mensaje.

Estos recursos no pueden utilizarse de forma improvisada ni responder
a gustos personales. Su produccion y difusién deben seguir criterios
claros que aseguren la coherencia institucional y permitan Ia
identificacion consistente del TFJA en cualquier medio o plataforma.

Sobriedad visual: Toda expresion grafica impresa o multimedia debe
evitar la saturacién, el exceso de recursos decorativos o estilisticos, y
cualquier otro elemento que distraiga la visibilidad.

Coherencia institucional: Cualquier elemento visual, no verbal,
mantendra una relacién armédnica con la identidad grafica institucional y
el mensaje, para no contradecir, debilitar o distorsionar su sentido.

Neutralidad: Orienta a la comunicacién visual, no verbal, hacia una
expresién objetiva, imparcial y desprovista de sesgos ideolégicos,
promocionales o emocionales. Los recursos visuales no inducen
interpretaciones subjetivas ni generan protagonismos ajenos a la funcién
institucional del TFJA.

Claridad comunicativa: Los recursos visuales y audiovisuales facilitan la
comprension del mensaje y contribuyen a hacer accesible el
conocimiento.

33



TFJA
A
I'RIBUNAL FEDERAL
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

Continuidad visual: Permite la identificacibn y reconocimiento
consistente de la identidad, independientemente del formato, medio o
plataforma; fortalece la identidad institucional y genera una percepcion
de confianza.

Funcionalidad institucional: Todo recurso no verbal responde a un
objetivo comunicativo, que organiza, jerarquiza y representa; no decora
ni adorna.

Institucionalidad y no autopromocién: La comunicacién no verbal
institucional debe abstenerse de cualquier forma de autopromocion,
exaltacién personal o protagonismo individual.

Las imagenes, videos y material audiovisual producidos o difundidos por
el TFJA deben privilegiar la representacién del acto, la funcién, el 6rgano
y la institucion, por encima de la proyeccion personal de quienes
participen en ellos.

Se consideraran practicas contrarias a este principio, entre otras:

e El uso reiterado de planos cerrados o encuadres centrados en
una sola persona, sin justificacion.

e Laseleccion deimagenes con alta carga simbdlica o emotiva que
refuercen la figura individual por encima del acto institucional.

e Larepeticidon sistematica de tomas que destaquen a una misma
persona como eje visual del mensaje.

e La publicacion de materiales cuyo valor comunicativo sea
personal y no institucional.

La observancia de este criterio es obligatoria para toda comunicacion
visual, no verbal institucional, y sera considerada en los procesos de
validacién, autorizacién y difusién de materiales graficos y audiovisuales
del Tribunal.
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BUENAS PRACTICAS

Tienen por objeto orientar la produccion, seleccion y validacion de
materiales fotograficos y audiovisuales, mediante ejemplos alineados a
los principios de sobriedad visual, coherencia institucional, neutralidad,
claridad comunicativa, continuidad visual, funcionalidad institucional y
no autopromocion.

Actos solemnes (Sesiones de Pleno, sesion solemne, tomas de
protesta)

e Planos generales amplios que muestren al 6rgano colegiado.

e Encuadres horizontales que refuercen equilibrio y jerarquia
institucional.

e Registro del acto juridico completo, no de gestos individuales.

e Presencia clara del estrado, banderas y escudo como marco
institucional.

e Secuencias visuales que documenten el proceso, no un
momento.

Evitar

e Planos cerrados reiterados en una sola persona.
e Encuadres emotivos o gestuales sin contexto juridico.
e Uso del acto solemne como recurso editorial personalizado.

Sesiones de trabajo, deliberacién y comisiones.

e Planos medios y abiertos que reflejen deliberacion colectiva.

e Enfoque en la dindmica de trabajo (documentos, micréfonos,
interaccion).

e Composicién sobria, sin jerarquias visuales artificiales.
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Evitar

Enfoque reiterado en una sola figura como eje narrativo.
Imagenes que sugieran liderazgo personal por encuadre o
posicion.

Fotografias “editoriales” desvinculadas del trabajo institucional.

Eventos académicos, editoriales y de difusion.

Tomas colectivas donde el objeto (libro, publicacién) se asocie al
érgano.

Alternancia entre planos generales del evento y planos
contextuales.

El material editorial debe leerse como producto institucional, no
personal.

Evitar

Repeticién de planos cerrados mostrando el objeto hacia
camara.

Secuencias centradas en una sola persona como rostro del
producto.

Tratamiento visual similar al de lanzamientos promocionales.

Composicion y encuadre institucional

Uso equilibrado del espacio.

Fondos limpios y controlados.

Alineacién horizontal y vertical consistente.

Proporcidon adecuada entre personas, mobiliario y simbolos.

Evitar

Saturacion visual.
Elementos distractores en primer plano.
Fondos con pantallas o graficos que compitan jerarquicamente.
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Neutralidad y no autopromocion. (Criterio transversal obligatorio)

e El protagonismo recae en el acto, el 6rgano o el proceso.
e Uso moderadoy justificado de planos individuales.

Evitar

e Construccion de narrativa visual centrada en una persona.

e Uso reiterado de gestos, poses o miradas dirigidas a cdmara.

e Secuencias que, aun sin texto, sugieran reconocimiento
individual.

Uso del cintillo y elementos graficos editoriales

e Cintillos sobrios, informativos y consistentes.
e Identificacion del evento, érgano y fecha.
e Aplicacion uniforme en series completas.

Evitar

e Cintillos invasivos o decorativos.

¢ Uso del cintillo para destacar personas.

e Variaciones graficas arbitrarias entre imagenes del mismo
evento.

CRITERIOS ESPECIFICOS PARA EL PORTAL WEB

Y MICROSITIOS

El portal web institucional constituye el principal punto de acceso publico
a la informacién del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, junto con

sus micrositios son el medio que articula los distintos tipos y niveles de
comunicacioén institucional, por ello su integracién, disefio, estructura y
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contenidos deben responder a criterios que privilegien la claridad,
accesibilidad y utilidad publica de la informacién que concentra,
garantizando que ésta pueda ser consultada y comprendida por publicos

diversos.

DESPLIEGUE DE LA INFORMACION

El sitio web instiucional y sus micrositios deben facilitar la lectura
progresiva de la informacion, permitiendo que las personas usuarias
accedan primero a los contenidos esenciales y, de manera gradual,
profundicen en informacién explicativa o especializada conforme a sus
necesidades.

Para ello, la presentacion de la informacién debera ser jerarquizada y
coherente, sin saturacién visual para favorecer la identificacién clara de
contenidos relevantes.

NAVEGACION ORIENTADA A LA NECESIDAD DE LA PERSONA
USUARIA

Permite recorridos intuitivos, consistentes y accesibles que facilitan la
localizacion de informacién y el acceso ordenado a los distintos niveles
de contenido disponibles.

IMAGEN INSTITUCIONAL
La imagen institucional del sitio web y sus micrositios no es un accesorio,
sino un componente funcional. Los recursos visuales, como colores,
contrastes, tipografias y adaptabilidad, influyen directamente en la
comprension de la informacién, en la percepcién de las personas
usuarias hacia la autoridad.
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COLOR

El uso de los colores respondera a una ldgica institucional, funcional y
comunicativa, orientada a reforzar la identidad y facilitar la comprensién
de la informacion, a traveés de:

Uso prioritario de la paleta cromatica institucional.

Aplicacion del color como elemento de jerarquia visual, no
decorativo.

Evitar combinaciones cromaticas que generen ruido visual o
confusion semantica.

El color no deberd ser el uUnico medio para comunicar
informacién relevante (por ejemplo, estados, alertas o
jerarquias).

CONTRASTE

Factor determinante en la legibilidad y accesibilidad. Su correcta
aplicacién facilita la visualizacién de contenidos y se logra al:

Asegurar contraste suficiente entre texto y fondo, en todos los
niveles de informacion.

Priorizar combinaciones que favorezcan la lectura prolongada.
Evitar fondos complejos, imagenes o texturas en textos
extensos.

Mantener la consistencia de contraste en todo el sitio.
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LEGIBILIDAD

La legibilidad del contenido es una condicion esencial para lograr la
utilidad publica del sitio web institucional y sus micrositios. Los textos
deben presentarse de forma claray ordenada, para facilitar la lectura por
medio de:

e Uso detipografias institucionales o aprobadas, con trazos claros
y adecuados para pantalla.

e Tamafios de fuente correctos para lectura en distintos
dispositivos.

e Interlineay espaciados que favorezcan la lectura continua.

e Uso jerarquico de titulos, subtitulos y destacados.

e Evitar bloques extensos de texto sin apoyos visuales o cortes
editoriales.

ADAPTABILIDAD

El sitio web institucional y sus micrositios deben garantizar una
experiencia de consulta consistente y funcional en distintos dispositivos
y resoluciones, a través de:

o Disefio adaptable (responsive) que conserve jerarquias,
legibilidad y funcionalidad.

e Priorizar el acceso a la informacion esencial en dispositivos
moviles.

e Evitar soluciones graficas que solo funcionen en un tipo de
pantalla.

e Garantizar que los elementos visuales y tipograficos
mantengan coherencia en todas las versiones del sitio.
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COMPONENTES

Por su valor de identidad, no pueden ser modificados ni alterados.

Encabezado (Header)

Contiene la identidad institucional por lo que aporta validez, orden y
caracter corporativo.

En su version para escritorio debe respetar las medidas establecidas de
2880 x 624 px y estar en formato JPG.

La convivencia de logotipos debe ser en alineacion horizontal. No se
permite el uso de colores distintos a los definidos en la identidad grafica
oficial.

La composicidén visual debe garantizar que ningun imagotipo se vea
cubierto o superpuesto, respetando siempre la convivencia y jerarquia de
logotipos.

Banner Secundario

El sitio web y sus micrositios deben incluir un banner secundario cuyo
objetivo es reforzar el posicionamiento de la institucién y orientar a la
persona usuaria sobre el contexto del sitio que esta consultando.

Debe integrar imagen y texto, respetando los criterios de identidad visual
y tipografia establecidos en el presente Manual, asi como lo dispuesto
sobre la convivencia de logotipos.

Pie de pagina (Footer)

El pie de pagina complementa el sitio y aporta informacién de referencia
institucional, como datos de contacto y enlaces utiles (mapa del sitio y
otros vinculos relevantes). Este debe ser uniforme en todas las
plataformas oficiales del TFJA, el portal web y sus micrositios con el
proposito de fortalecer el posicionamiento institucional y la unidad visual.
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ALCANCES Y APLICACION

El manejo de la imagen institucional, que considera la supervisién y
autorizacion de materiales graficos, impresos y digitales, para el
cumplimiento de los criterios, reglas y lineamientos contenidos en este
Manual, correspondera a la Direcciéon General de Comunicacion Social
(DGCS), para lo cual trabajara de manera coordinada con las todas areas
e instancias del TFJA, y en particular con la Secretaria Operativa de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicacién (SOTIC), para el caso
del portal web institucional y sus micrositios.

Las disposiciones contenidas en este Manual son de observancia
obligatoria para todas las instancias dependientes del Tribunal Federal
de Justicia Administrativa, como Salas Regionales, Centros, Comisiones,
Comités, etcétera, por lo que el uso de la identidad grafica institucional
en cualquier material de difusion, campafas internas o externas, debe
ser autorizado por la Direccion General de Comunicacion Social.

El uso indebido de la identidad grafica institucional sera responsabilidad
exclusiva de quien lo realice.
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OTRAS DISPOSICIONES
EMBLEMAS CONMEMORATIVOS

Su uso sera aprobado por la Junta de Gobierno y Administracion del TFJA
y la propuesta grafica estara a cargo de la Direcciéon General de
Comunicacion Social, que definira también los lineamientos graficos para
su utilizacién.

Todos los materiales contenidos en este Manual estan sujetos a cambios
en cuanto al uso de los emblemas conmemorativos del afio en curso, por
lo que se pondran a disposicion del pesronal de Tribunal en modo
editable.

LOGOTIPO 90 ANOS

En 2026 el Tribunal Federal de Justicia Administrativa cumple 90 afios de
su fundacion, el logotipo elegido para esta conmemoracién contiene los
siguientes elementos:

e Uso de la tipografia TFJAy la nueva gama de colores.

e Elndmero 90y la palabra afios como ancla.

e La palabra afios cruza en el numero cero, para proyectar la llegada
a este momento histérico.

e La composicion del lema tiene su origen en algunas palabras
pronunciadas por el presidente Lazaro Cardenas del Rio, quien
impulsé la reforma que dio origen a este 6rgano jurisdiccional:
Protecciodn juridica y justicia para la ciudadania ante los abusos
del Estado, que da cuenta del compromiso social al que se debe
cefir su trabajo.
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